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Szanowni Panstwo,

w zwigzku z rozwojem spétki Tarchominskie Zaktady Farmaceutyczne "Polfa" SA (Polfa) zapraszamy Panstwa do
ztozenia oferty na realizacje ustugi zwigzang z przeprowadzeniem skontrum dokumentacji Archiwum
Zaktadowego dla Polfy Tarchomin S.A.

Skontrum dokumentacji Archiwum Zaktadowego z wykorzystaniem spiséw zdawczo-odbiorczych akt oraz innych
spiséw ewidencyjnych dostepnych w wersji papierowe;j.

Czynnos¢ powinna zosta¢ udokumentowana (protokét lub sprawozdanie z wykonania), powinna obejmowac
uporzadkowanie dokumentacji (z wyszczegolnieniem kategorii archiwalnej i niearchiwalnej oraz oddzielnie tej,
ktéra ze wzgledu na uptyw czasu podlega juz wybrakowaniu) , a takze indeksowanie.

Celem jest sprawdzenie zasobdéw Archiwum Zaktadowego, w tym poréwnanie stanu ewidencyjnego dokumentéw
znajdujgcych sie w Archiwum Zaktadowym ze stanem faktycznym oraz okreslenie brakéw w dokumentacji
archiwalnej i wyjasnienie ewentualnych niescistosci.

Majac na uwadze, ze ostatnia kontrola w Archiwum Zaktadowym byta przeprowadzona w grudniu 2013 r., a od
sierpnia 2022 r. nie ma osoby odpowiedzialnej za prowadzenie Archiwum Zaktadowego (archiwisty),
przeprowadzenie skontrum jest celowe do przejecia obowigzkéw i prawidtowego dziatania archiwum.

W ofercie nalezy podac¢ termin wykonania ustugi.
Pozdrawiam

Agata Osmanowska

ZALOZENIA OFERTOWE

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, Oferent akceptuje bez zastrzezen wszystkie warunki w nim zawarte.
Niedostarczenie zagdanych informacji w terminie, oznacza brak checi udziatu w przetargu z woli Oferenta.

2. Termin waznosci oferty - 90 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert .

3. Wymagane warunki dotyczace ptatnosci - brak przedptaty, ptatnos¢ po realizacji ustugi w terminie
minimum 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

5. Polfa zastrzega sobie prawo do przyjecia oferty w catosci, albo w czesci badz do jej odrzucenia, jak réwniez
prawo do zmiany warunkéw przeprowadzania procesu zakupowego, przerwania lub anulowania procesu
zakupowego bez podania przyczyn. W takim wypadku Oferentom nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia
przeciwko Polfie. W przypadku zmiany warunkéw przeprowadzania procesu zakupowego, przerwania lub
jego anulowania, Oferenci zostana poinformowani o tym fakcie za posrednictwem platformy Logintrade,
telefonicznie lub poczta elektroniczna.

6. Ostateczna akceptacja oferty bedzie miata posta¢ Umowy pomiedzy Tarchominskie Zaktady
Farmaceutyczne "Polfa" SA i Oferentem.

7. Oferent jest zobowigzany do zachowania poufnosci otrzymanych informacji, materiatéw i dokumentéw
dotyczacych Polfy, otrzymanych w zwigzku z udziatem w procesie zakupowym, w szczegdlnosci
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z pdzniejszymi zmianami).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta cenowa, przygotowana zgodnie z zatgczonym zapytaniem ofertowym, powinna zosta¢ ztozona na
platformie Logintrade w niniejszym zapytaniu ofertowym.

LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty
1. SWU-na-zakup-uslug-SKONTRUM.docx
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PRODUKTY

Indeks/Nr & Jednostka Kategoria
llosc

Lp. Produkt produktu miary zakupowa

Przeprowadzenie skontrum

dokumentacji Archiwum Zaktadowego 1 szt. Archiwizacja

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Termin ptatnosci: 30 dni
2. Miejsce dostawy: siedziba

3. Koszt transportu: po stronie dostawcy

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKEADANIE OFERT

Zezwdl na sktadanie ofert czeSciowych nie
Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki nie
Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw nie
Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert tak

Zezwdl na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych nie

Zezwol na sktadanie ofert w innych walutach nie
Zezwdl na sktadanie ofert na inne ilosci nie
Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych nie
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